81. Zasady ogdlne

Poczta elektroniczna stanowrodek komunikacji w sprawach dydaktycznych analagic jak
tradycyjne (papierowe) sposoby komunikacji.

Podstawowym celem zastosowania poczty elektronjcmst zwickszenie skuteczrigi realizacji
zadar dydaktycznych poprzez ulatwienie przekazywania deiacici, a take uproszczenie
kontaktéw studentéw z Uczetni

Wykorzystywanie poczty elektronicznej jest prawemazdego studenta. Wyfek od zasady
okreslonej powyzej stanowi wszystkie sytuacje, w ktérych ze wzdbw formalno-prawnych
wymagana jest forma pisemna.

Kazdy z wytkownikéw systemu poczty elektronicznej zobgmany jest do przestrzegania
powszechnie uznanych norm pgstwania.

Udostpnianie innym osobom konta pocztowego i hasta jeabronione, niezaimie od

okoliczndsci.

§2. Zasady korzystania systemu poczty elektronicaj

Konta i adresy pocztowe

1.

3.

Na potrzeby niniejszego Zaygzenia Wewgtrznego przyjmuje ginastpujace okrdlenia:

konto pocztowe (konto) - wyodebniony obszar pamati serwera pocztowego przeznaczony

do przyjmowania i przechowywania otrzymanych prizeky poczty elektronicznej wraz

z towarzyszcymi jej zahcznikami,

adres pocztowy (adres) - symboliczny opis konta pocztowego, wykstywany do wskazywania

odbiorcy (adresata) przesyiki poczty elektroniczriggzpdrednio po utworzeniu, konto pocztowe

posiada doktadnie jeden adres, nazywpogstawowym,

adres aliasowy(alias) - kady dodatkowy (opcjonalny) adres wskazey na dane, pojedyncze konto

pocztowe tworzony na okéeny czas, na potrzeby petnionej funkciji.

Kazdy student UMW posiada dokladnie jedno konto poweto Przeznaczone jest ono
do prowadzenia korespondencji elektronicznej weelldzh sprawach zwizanych z dziatalnicia
dydaktyczm w Uczelni.

Adresy pocztowe tworzoneg ®drebnie dla:

studentow jako os6b fizycznych (adresy podstawowe) - do modrenia korespondencji w sprawach

indywidualnych (np. sprawy dydaktyki, aktywsm naukowej i badawczej, itp.),

funkcji (adresy aliasowe) - do prowadzenia korespondemwjpzanej z kierowaniem organizacj

studenck lub sprawowas funkcja (np. przewodniczcy kota naukowego, koto naukowe, itp.).

zadan tymczasowych(adresy aliasowe) — na potrzeby dziata@lcionaukowej organizacji studenckich

(np. konferencji, wystaw, targow itp.)

Potrzeby organizacji studenckich zwane z kojarzeniem adreséw aliasowych z kontami
konkretnych os6b realizowane @rzez administratorow systemu pocztowego na wrkossob
zainteresowanych.

Alias zwigzany funkcj zostaje powjzany z kontem studenta, do czasu zZalagnia studiow lub

zakaczenia petnienia tej funkcji. Powdanie aliasu z kontem studenta zmoby czasowo



zmienione, np. w okresie dtazej nieobecnici korespondencja winna byrzekierowana na adres

osoby petnicej zasg¢pstwo.

Alias utworzony na potrzeby zalldymczasowych zostaje poadany z kontem studenta na czas
trwania realizowanego zadania na wniosek kierowrndg@o zadania. Kierownik powinien wsk&za

dat zakaczenia zadania.

83. Zasady posgpowania

Wykorzystywanie adresu pocztowego zawigcajgo nazw domeny UMWstudent.umed.wroc.pl
do celow korespondencji niezgzanej ze studiami w Uczelni jest niedozwolone. Ugize
zastrzega sobie prawo monitorowania sposobu wylgtarya systemu pocztowego przez

studentéw UMW, w granicach dozwolonych prawem.

84. Funkcjonalndéci ustugi poczty elektronicznej

Ustuga poczty elektronicznej degnej w sieci UMW charakteryzujeesi

1.

jednolitym, czytelnym i spojnym systemem adresowani

mozliwoscia dostpu do wtasnego konta pocztowego zmych lokalizacji

mozliwoscig dostpu do wtasnego konta pocztowego za pognagyspecjalizowanych programéw
oraz przegjdarki WWW,

mechanizmami gwarantagymi wysoki poziom zabezpiecaeprzekazywanej korespondencji przed
naruszeniem prywatroi i integralndgci,

mechanizmami eliminacymi przesytki niechciane (tzvgpam) oraz przesyiki zawierage zicliwa

zawartg¢ (np. wirusy),

85. Zasady tworzenia i likwidacji adreséw pocztowyic

Dla jednolitego systemu poczty elektroniczne| ustsi nastpujagce formaty adreséw pocztowych:

- dla studentéw (jako os6b fizycznych) (adresy pgad®we)

imie.nazwisko@student.umed.wroc.pl

- dla funkcji oraz zadatymczasowych (adresy aliasowe)

aaaaa@student.umed.wroc.pl

gdzie aaaaa jest skrotgwazwg funkcji lub zadania np.

stn@student.umed.wroc.pl




Uwagi:

W adresach aliasowych nale stosow& wytacznie litery alfabetu ftaéskiego, 4cznik -, i kropke;

nie naley stosow& znakoéw narodowych (np. ", ,6

, itp.), spacji aznakdw specjalnych edych

od dozwolonych.

Zatozenie konta pocztowego naptje przy drukowaniu legitymacji studenckiej

Zmiana hasta do konta pocztowego gpsfe poprzez wypetnienie elektronicznego formularza
dostepnego na stronie internetowej pod adresem: https:ésa.umed.wroc.pl

Likwidacja konta pocztowego i powganego z nim adresu i aliasow ngmtje automatycznie

po zakaczeniu studiow przez studenta.

86. Programy do obstugi poczty elektronicznej

Program pocztowy powinien zapewtiawysokie bezpiecastwo wymiany korespondencji,
w zwigzku z czym powinien hy okresowo aktualizowany, ze wzglu na konieczn& usuwania
wykrytych bkdéw oprogramowania.

Zalecanym sposobem odbierania poczty elektroniczesi jej sprawdzanie poprzez dowsgln
przeghdark WWW pracujca w trybie graficznym, pod adreselttps://student.umed.wroc.pl

Dane potrzebne do konfiguracji oprogramowanie Reepoczty elektronicznej:

Adres serwera: student.umed.wroc.pl
Porty poczty przychodgej: 110,995 (POP3), 147,993 (IMAP)
Porty poczty wychodgcej: 25, 587 (SMTP)

Kazdemu studentowi zostanie przyznana skrzynka poctdidrej standardowa wielké wynosi
100MB.

Student zobowizany jest do sprawdzania czy skrzynka nie zostetapeiniona, aby mée
mozliwo$¢ odbierania korespondencji.

Student jest odpowiedzialny za eksploatgmjzydzielonej przestrzeni dyskowej i powinien usdw

ze skrzynki pocztowej na serwerze nadmiar niepttngeh wiadoméci.



