Zatacznik do

zarzadzenia nr 21 /XV R/2017

Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu
z dnia 14 marca 2017 r.

REGULAMIN KURSOW JEZYKOWYCH
dla pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi (wytaczajac obstuge)

Uniwersytetu Medycznego im. Piastéw Slaskich we Wroctawiu

Postanowienia ogdélne
§1

1. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Organizator — Uniwersytet Medyczny im. Piastéw Slgskich we Wroctawiu (dalej takze jako
uMw),

2) Umowa uczestnictwa w kursie jezykowym na cykl nauki — umowa zawarta przez Uniwersytet
Medyczny im. Piastéw Slgskich we Wroctawiu z Uczestnikiem, na jeden cykl nauki, okre$lajgca
prawa i obowigzki UMW i Uczestnika, powstate w zwigzku z podnoszeniem kwalifikacji
zawodowych Uczestnika,

3) Kurs — tgcznie maksymalnie trzy nastepujgce bezposrednio po sobie cykle nauki jezyka
angielskiego, przy czym do Kursu nie wlicza sie pierwszego cyklu nauki w okresie od 22 marca
do 30 czerwca 2017 r.; Kurs odbywa sie zgodnie z niniejszym Regulaminem, Umowg
uczestnictwa w kursie jezykowym na cykl nauki oraz zaakceptowanym przez Kanclerza UMW
harmonogramem,

4) Kandydat — pracownik UMW nalezacy do grupy ,pracownicy niebedgcy nauczycielami
akademickimi”, ktérego dotyczy wniosek o udziat w Kursie,

5) Uczestnik — Kandydat wpisany na liste Uczestnikow Kursu, ktéry podpisat dokumenty
wymienione w § 3 i § 4 Regulaminu oraz spetnia wymogi, o ktérych mowa w § 3 ust. 5
Regulaminu,

6) Grupa ,pracownicy niebedgcy nauczycielami akademickimi” — pracownicy UMW: administraciji,
w tym informatycy, pracownicy inzynieryjno-techniczni, naukowo-techniczni, stuzba
biblioteczna. W skfad grupy nie wchodzg pracownicy obstugi w rozumieniu Modelu Zarzgdzania
Zasobami Ludzkimi UMW,

7) BZZL — Biuro Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi UMW,

8) Kierownik jednostki — kierownik jednostki organizacyjnej UMW.

2. Informacje na temat Kursu i cyklow nauki bedg udzielane przez BZZL UMW - pok. 2A 112 w budynku
Biblioteki UMW. Informacje na temat Kursu i cykléw nauki bedg rowniez udostepniane telefonicznie,
z wylgczeniem informacji, ktérych udzielenie byloby objete ochrong danych osobowych albo
powodowato ryzyko ich nieuprawnionego przetwarzania, w tym udostepnienia.

§2

1. W ramach Kursu oferowane s3g zajecia z jezyka angielskiego ogdélnego, z uwzglednieniem
stownictwa biznesowego, na poziomach dostosowanych do poziomu Uczestnikéw, ustalanych wg
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego. Celem Kursu jest doprowadzenie
Uczestnikéw do uzyskania znajomosci jezyka angielskiego na poziomie minimum A2, chyba ze dane
stanowisko wymaga znajomosci jezyka na wyzszym poziomie.

2. W trakcie trwania kazdego cyklu nauki kazdy z Uczestnikéw moze wzig¢ udziat w oferowanych przez
Organizatora zajeciach z jezyka ogdlnego angielskiego, z uwzglednieniem stownictwa biznesowego
angielskiego, w wymiarze okoto 68 godzin zegarowych, co stanowi 2 godziny zegarowe w tygodniu



w danym cyklu nauki. Dopuszczalna jest ewentualna zmiana ilosci godzin nauki z uwagi na takie
przyczyny jak: dni wolne od pracy, $wieta, tzw. przerwy wakacyjne itp. Zajecia odbywac¢ sie beda od
poniedziatku do pigtku, w godzinach nie wczesniejszych niz godzina 15:30.

Rekrutacja

§3

1. Rekrutacja na Kurs odbywa sie w terminach podanych przez BZZL przed rozpoczeciem kazdego
cyklu nauki poprzez przestanie informacji drogg e-mailowg do Kierownikéw jednostek.

2. Whnioski o udziat w Kursie bedg przyjmowane w terminie do 31 lipca danego roku kalendarzowego,
w ktérym cykl nauki ma sie rozpoczaé, z terminem rozpoczecia zaje¢ od wrzesnia roku zlozenia
wniosku. Wyjatek stanowi pierwszy cykl nauki, na ktéry wnioski nalezy sktada¢ w terminie do 17
marca 2017 r., z terminem rozpoczecia zaje¢ w dniu 22 marca 2017 r. tego samego roku.

3. O uczestnictwo w Kursie moze ubiegaé sie osoba bedaca pracownikiem z grupy ,niebedgcych
nauczycielami akademickimi”. Wniosek o udziat w Kursie (Zatgcznik nr 1 do Regulaminu) sktada
przetozony merytoryczny Kandydata, zgodnie z wymaganiami w zakresie znajomosci jezyka
angielskiego, wpisanymi do opisu stanowiska Kandydata.

4. Osoba uprawniona zgtasza Kandydatéw do udziatu w Kursie w danym cyklu nauki do BZZL.
Zgtoszenie moze dotyczy¢ na dany cykl nauki nie wiecej niz 50% pracownikéw z grupy ,,pracownikow
niebedgcych nauczycielami akademickimi” w danej jednostce. Doktadng liczbe miejsc
przewidzianych dla danej jednostki do udziatu w Kursie w danym cyklu nauki podaje BZZL, zgodnie
z danymi kadrowymi. Przekazanie powyzszej informacji nastgpi w mailu zapraszajgcym Kierownikéw
jednostki do rekrutacji w Kursie.

5. Udziat w Kursie mogg wzig¢ pracownicy UMW, o ktérych mowa w ust. 3, ktorzy tacznie spetniajg
nastepujgce warunki, z zastrzezeniem ust. 6:

1) sa zatrudnieni w UMW na umowe o prace na czas okreslony lub nieokres$lony,

2) majg wpisang w opisach stanowisk znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie minimum
A2,

3) zostali zgtoszeni do udziatu w Kursie, zgodnie z zasadami zgtoszen, przez Kierownika
jednostki lub jego zastepce, a w przypadku zgtoszenia do udziatu w Kursie Kierownika
jednostki - przez przetozonego merytorycznego tego kierownika,

4) podpisali Umowe uczestnictwa w kursie jezykowym na cykl nauki, dotyczacg danego cyklu
nauki, w ktorym ma odbywaé sie nauka jezyka w ramach Kursu (Zatgcznik nr 3 do
Regulaminu) — powyzsza umowa musi zosta¢ podpisana przez Uczestnika najpdzniej w dniu
rozpoczecia nauki w danym cyklu nauki.

6. W przypadku Kandydatow, ktérych umowa o prace z UMW jest zawarta na czas okreslony i rozwigze
sie w okresie trwania jakiegokolwiek cyklu nauki, udziat w Kursie moze wzig¢ tylko Kandydat, ktory
oprécz spetnienia ogéinych warunkéw udziatu w Kursie, o ktérych mowa w ust. 5 otrzyma takze od
osoby zgtaszajgcej Kandydata do udziatu w Kursie pozytywng rekomendacje co do dalszego
zatrudnienia.

7. W przypadku, gdy liczba Kandydatéw na dany cykl nauki bedzie wieksza niz przewidziana dla danej
jednostki ilos¢ miejsc, udziat w Kursie zalezy od wolnych miejsc niewykorzystanych przez inne
jednostki. W takim przypadku Kandydatéw do udziatu w Kursie wybiera Kierownik jednostki w
zalezno$ci od zakreséw obowigzkéw pracownikéw i potrzeb jednostki organizacyjnej w zakresie
przydzielanych im zadan.

8. W przypadku niedostatecznej liczby zgtoszen Kandydatéw do cyklu nauki, terminy postepowania



rekrutacyjnego na dany cykl nauki oraz pozostate terminy zwigzane z realizacjg cyklu nauki i Kursu
mogg ulec zmianie. Organizator informuje o powyzszej zmianie Kierownikéw jednostek w sposéb
okreslony w § 1 ust. 2.

Organizacja Kursu

§4

1.  Cykl nauki obejmuje okres od 1 wrzesnia do 30 czerwca roku nastepnego (tgcznie 10 miesiecy), za
wyjgtkiem pierwszego cyklu nauki, ktéry rozpocznie sie w dniu 22 marca 2017 r.

2. Po zakohczeniu kazdego cyklu nauki, Uczestnik ma obowigzek przystgpi¢ do testu sprawdzajgcego
umiejetnosci jezykowe, ktdérego wynik bedzie stanowit podstawe do ewentualnej kontynuacji nauki.

3. Maksymalny okres nauki jezyka angielskiego przez Uczestnika, finansowany przez UMW, wynosi jeden
Kurs, pod warunkiem posiadania przez UMW $rodkéw finansowych przeznaczonych na ten cel oraz
spetnienia przez Uczestnika pozostatych warunkéw udziatu w Kursie.

4.  Osoba zakwalifilkowana do udziatlu w danym cyklu nauki, przed rozpoczeciem zaje¢ w ramach tego
cyklu, zobowigzuje sie:

1) podpisa¢ Umowe uczestnictwa w kursie jezykowym na cykl nauki (Zatgcznik nr 3 do
Regulaminu),

2) przed rozpoczeciem pierwszego cyklu nauki, wykonaé¢ test kompetencji jezykowych,
przeprowadzany przez Organizatora. Uczestnik zobowigzany jest do przystgpienia do i
zakonczenia testu kompetencji jezykowych w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Organizatora.

5. Warunkiem kontynuacji nauki w kolejnym cyklu nauki jest:

1) zlozenie przez Kierownika jednostki lub odpowiednio przetozonego merytorycznego pracownika
(Uczestnika) Wniosku o kontynuacje nauki w ramach Kursu (Zatgcznik nr 2 do Regulaminu)
przez tego pracownika w ramach Kursu,

2) pozytywny wynik testu sprawdzajgcego umiejetnosci jezykowe, o ktérym mowa w ust. 2,

3) uregulowanie wobec UMW dotychczasowych kosztéw nauki w razie zaistnienia okolicznosci
uprawniajgcej UMW do Zzadania zwrotu tych kosztéw za cykl nauki, zgodnie z Umowg
uczestnictwa w kursie jezykowym na cykl nauki.

§5

Zakwalifikowanie do okreslonej grupy jezykowej nastepuje na podstawie ustnej lub pisemnej deklaracji
Kandydata podczas zgtoszenia na Kurs oraz testu kompetencji jezykowych, okreslajgcego poziom
znajomosci jezyka, przy czym w razie watpliwosci o zakwalifikowaniu na okreslony poziom nauki
rozstrzygajgcy bedzie wynik testu kompetencji jezykowych.

§6

1. W ciggu 7 dni przed rozpoczeciem cyklu nauki, BZZL podaje do wiadomosci liste Kandydatéow cyklu
nauki, a niezwtocznie po wykonaniu testu kompetencji jezykowych przez wszystkich Uczestnikdw,
ostateczny przydziat do grup.

2. Wraz z informacja, o ktérej mowa w ust. 1, BZZL podaje do wiadomosci Uczestnikow szczegotowy
harmonogram zaje¢. Harmonogram bedzie dostepny przez dany cykl nauki w BZZL.

3. W trakcie cyklu nauki moze nastgpi¢ przesuniecie Uczestnika z jednej grupy do innej. Decyzja taka
moze byé¢ podjeta przez prowadzgcego zajecia jezykowe po wczesniejszym poinformowaniu o tym
Uczestnika oraz uzgodnieniu z pracownikiem BZZL. Przesuniecie moze nastgpi¢ miedzy innymi w
sytuacji, gdy poziom znajomosci jezyka angielskiego przez Uczestnika zostat btednie ustalony na



postawie testu kwalifikacji lub kompetencji jezykowych lub w trakcie cyklu nauki zaistniejg rozbiezno$ci
pomiedzy przydzieleniem Uczestnika do danej grupy a faktyczng znajomoscig przez Uczestnika jezyka
angielskiego. Uzgodnienie z BZZL ma charakter rekomendacji i nie jest wigzace dla prowadzgcego
zajecia jezykowe.

§7

1. Uczestnik nie moze bra¢ udziatu w dwéch grupach jednoczesnie.

2. Na 7 dni przed rozpoczeciem danego cyklu nauki Uczestnik moze zrezygnowa¢ z udziatu w tym cyklu
nauki.

3. Uczestnik nie moze odrabia¢ nieobecnosci na zajeciach z inng grupa.

Odptatnos¢ za uczestnictwo w Kursie
§8

Koszt udziatu w Kursie oraz koszt testow i egzaminéw pokrywany jest w catosci przez UMW. Wszelkie
pozostate koszty udzialu w Kursie ponosi Uczestnik (w tym: koszt ksigzek, koszt innych materiatéw
dydaktycznych, koszt dojazdu na zajecia itd.).

Obowiazki Uczestnika
§9

1. Uczestnik ma obowigzek:
1) aktywnie przygotowywac si¢ oraz uczestniczy¢ w zajeciach,
2) samodzielnie podnosi¢ swoje umiejetnosci jezykowe w zakresie jezyka angielskiego,
3) przystepowac do testow i egzamindéw w terminach i miejscu wyznaczonych przez Organizatora,
4) przystgpi¢ do testu sprawdzajgcego umiejetnosci jezykowe po kazdym cyklu nauki,
5) obecnosci na zajeciach.

2. Warunkiem ukonczenia cyklu nauki przez Uczestnika, uprawniajgcym do rozpoczecia nauki w kolejnym
cyklu nauki, jest (spetnione tacznie):
1) aktywne uczestnictwo w zajeciach,
2) wykonywanie zadan zlecanych przez prowadzgcego w celu przygotowania na zajecia,
3) pozytywne zaliczenie testu sprawdzajgcego umiejetnosci jezykowe po kazdym cyklu nauki.

3. Po wpisaniu na liste Uczestnikéw, udziat Uczestnika w Kursie prowadzonym przez Organizatora jest
obowigzkowy. W przypadku przekroczenia 3 godzin zegarowych nieusprawiedliwionej nieobecnosci
Uczestnika na zajeciach w danym cyklu nauki Uczestnik zostanie skreslony z listy Uczestnikéw z winy
Uczestnika. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci Uczestnika na zajeciach Uczestnik zostanie
skreslony z listy Uczestnikdw w nastepujgcych przypadkach:

1) w pierwszym cyklu nauki trwajgcym od 22 marca 2017 r. do 30 czerwca 2017 r. — w przypadku
nieobecnosci powyzej 4 nastepujgcych po sobie godzin zegarowych zaje¢ lub fgcznie powyzej
7 godzin zegarowych zaje¢ we wskazanym cyklu nauki,

2) w przypadku kazdego kolejnego cyklu nauki — w przypadku nieobecnosci powyzej 8 kolejnych
godzin zegarowych zaje¢ lub tacznie powyzej 14 godzin zegarowych zaje¢ w danym cyklu nauki.

4. Nieobecnos¢ Uczestnika na zajeciach uwaza sie za usprawiedliwiong w przypadku
udokumentowanego przez Uczestnika:
1) zwolnienia lekarskiego,



2) opieki nad dzieckiem, zgodnie z art. 188 Kodeksu pracy,

3) urlopu wypoczynkowego lub okolicznosciowego,

4) urlopu: macierzynskiego, ojcowskiego, rodzicielskiego lub zwigzanego z adopcjg dziecka,

5) delegaciji,

6) urlopu szkoleniowego,

7) wyjatkowych sytuacji wynikajacych ze zdarzen losowych — w takim wypadku Uczestnik ma
obowigzek pisemnie uzasadni¢ UMW swojg nieobecnos¢ w ciggu 7 dni od ustania przyczyny
nieobecnosci. Decyzje o uznaniu takiej nieobecnosci za usprawiedliwiong podejmuje UMW.

5. Udziat na pierwszych zajeciach w kazdym cyklu nauki jest obowigzkowy.

6. Uczestnik, ktéry nie uzyska pozytywnego zaliczenia testu sprawdzajgcego umiejetnosci jezykowe
po danym cyklu nauki traci mozliwosé¢ dalszego uczestnictwa w Kursie i zostanie skreslony z listy
Uczestnikow, bez mozliwosci ponownego wnioskowania o udziat w Kursie lub kontynuacji nauki w
kolejnym cyklu nauki.

Postanowienia koncowe
§10

1. Organizator zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie w przypadku,
gdyby bylo to uzasadnione waznym interesem UMW.

2. Zatgcznikami do Regulaminu sa:
1) Whniosek o udziat w Kursie w Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw Slgskich we Wroctawiu
(Zatacznik nr 1),
2) Whniosek o kontynuacje nauki w kolejnym cyklu nauki w ramach Kursu w Uniwersytecie
Medycznym im. Piastéw Slgskich we Wroctawiu (Zatgcznik nr 2),
3) Umowa uczestnictwa w kursie jezykowym na cykl nauki (Zatacznik nr 3).



